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W ELEKTRONICZNYM OBIEGU DOKUMENTOW

DOKUMENTY

GtOWNE MODULY SYSTEMU
e Skanowanie dokumentéw

e Rozpoznawanie tekstow

e Obieg dokumentow

o Podpis elektroniczny

o Archiwizacja i sktadowanie
dokumentow

o Integracja aplikacji

e Raportowanie i monitoring

GLOWNE KORzYSCI

o Zwigkszenie sprawnosci
operacyjnej

e Prostota i przejrzystosé

e |epsza kontrola

K2.Dokumenty to rozwigzanie wspierajace procesy gromadzenia,
zarzadzania i obiegu dokumentoéw w organizacji, w znacznym stopniu
zastepujace obieg dokumentéw w formie papierowej. K2.Dokumenty
jest rozwigzaniem przeznaczonym dla kazdej organizacji, w ktorej
zarzadzanie i obieg dokumentow odbywa sie¢ w formie papierowej.
Dzieki zastosowaniu rozwigzania, procesy publikacji, akceptacji, czy
tez autoryzacji dokumentéw beda w petni zautomatyzowane.

Tradycyjny obieg dokumentéw wigze sie z szeregiem probleméw wplywajacych negatywnie na jego
szybkos$¢, doktadno$¢, audytowalnosé i mozliwo$é optymalizaciji. Charakteryzuje sie on diugim czasem
obiegu, brakiem kontroli i monitoringu oraz niskg efektywnoscig. W takim trybie wyszukiwanie
dokumentow i uzyskanie informacji o aktualnym statusie oraz monitorowanie obiegu jest utrudnione.

System K2.Dokumenty pozwala wyeliminowaé wigkszos¢ powyzszych probleméw. System moze by¢
uzyty do automatyzacji obiegu dowolnego typu dokumentu uzywanego w organizacji. Pozwala
zautomatyzowa¢ zaréwno obieg standardowych dokumentdéw, po przeniesieniu ich do postaci
elektronicznej, takich jak faktury kosztowe, umowy, jak réwniez wyeliminowaé konieczno$¢ uzycia
réznego rodzaju formularzy, na przyklad wnioskéw urlopowych, zastepujac je formularzami
elektronicznymi. Nie wymaga to zmiany dziatajacych w organizacji procedur, mogq one by¢ w petni
odwzorowane w systemie.

Gg-wne modugy system

Modut skanowania dokumentéw umozliwia petng automatyzacje pracy kancelarii. Dokumenty, podczas
skanowania sg automatycznie rejestrowane i znakowane za pomocg kodéw kresowych. Na tym etapie
mozliwe jest fatwe zintegrowanie systemu K2.Dokumenty ze skanerami przemystowymi i kompaktowymi.
Mozliwa jest réwniez rezygnacja ze skanowania automatycznego na rzecz skanowania pojedynczego
dokumentu i recznego opisania go w systemie.

System K2.Dokumenty jest zintegrowany z narzedziem rozpoznawania tekstu OCR/ICR. MozZliwe jest
reczne mapowanie pol zeskanowanego dokumentu na formularz go opisujacy. System umozliwia
automatyczne i inteligentne rozpoznawanie tekstu wraz ze strukturg dokumentu, a takze naniesienie
korekty na rozpoznany tekst.
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System K2.Dokumenty automatycznie przypisuje dokument, wedtug dziatu, osoby i jego typu. Obieg
dokumentow oparty jest na wzorcach wynikajacych z obowigzujacych w organizacji procedur. Mozliwe jest
takze reczne sterowanie obiegiem. System wykorzystuje macierze akceptacji dla wszystkich typow
procesowanych dokumentéw, odwzorowujgce strukture organizacyjng firmy oraz pozwala na stosowanie
zZtozonych scenariuszy obiegu, na przyktad Sciezek réwnolegtych i gltosowan. System automatycznie
uwzglednia zastepstwa oraz eskalacje uprawnien.

System K2.Dokumenty pozwala na wygenerowanie dokumentu na podstawie formularza elektronicznego i
naniesienie an niego kwalifikowanego lub niekwalifikowanego podpisu elektronicznego. Mozliwe jest
uzycie certyfikatu nanoszonego po stronie serwera lub skorzystanie z czytnika kart chipowych i
wspomaga standard XAdES.

System K2.Dokumenty pozwala na sktadowanie zeskanowanych dokumentéw oraz tworzenie regut ich
archiwizacji. System pozwala réwniez na petnotekstowe przeszukiwanie repozytorium dokumentéw z
zachowaniem kontroli uprawnien.

Mozliwa jest dwustronna integracja systemu K2.Dokumenty z systemami HR, ERP i zewnetrznymi
systemami sktadowania dokumentéw. Pozwala to miedzy innymi, na synchronizacje takich elementéw,
jak: lista kontrahentéw, konta ksiegowe (pre-ksiegowanie), struktura organizacyjna, urlopy i struktura
budzetowa.

System K2.Dokumenty dostarcza narzedzia pozwalajace na $ledzenie pojedynczego dokumentu oraz
uzyskiwanie informacji na temat przebiegu procesu (kto i kiedy). Mozliwa jest takze analiza aktywnosci
(BAM) w kontek$cie danych biznesowych powigzanych z dokumentami. System dostarcza réwniez
danych umozliwiajacych optymalizacje proceséw.
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Platforma K2.Dokumenty:

o  Zwieksza sprawnos¢ operacyjng firmy

e Wspomaga automatyzacje prostych i rutynowych czynnosci, co prowadzi do ograniczenia
kosztow

e  Zapewnia prostote i przejrzystos¢ oraz chroni przed stratami zwigzanymi z zaniedbaniami i

naduzyciami, wystepujacymi w przypadku tradycyjnego obiegu dokumentow.

Zapewnia lepsza kontrole nad procesami oraz petng zgodno$¢ z regulacjami wewnetrznymi.

e Dostarcza narzedzia do monitorowania poszczegolnych proceséw oraz pozwala bada¢ je pod
katem optymalizacii.

powi



